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1. Anmeldung - Zugang anfordern

Starte deinen Browser - mit folgendem Link gelangst du auf die
nebenstehende Seite:
https://calendar.clubdesk.com/

Du hast aktuell weder einen Benutzernamen noch ein Passwort.
Klicke darum auf Zugang anfordem

ER Vereinskalender $% CLUBDESK®

Zuriick zum Login

Meine Login Informationen

Wenn lhr Club bereits bei ClubDesk dabei ist, geben Sie bitte Ihre persénliche E-Mail-Adresse ein,
die Sie Ihrem Verein angegeben haben (z.B. felix.muster@gmail.com). Wir werden lhnen
umgehend lhre Login Informationen an diese E-Mail-Adresse schicken.

Falls Ihr Verein noch nicht bei ClubDesk angemeldet ist, so konnen Sie hier eine Demo-Version
ausprobieren!

E-Mail *

Sicherheitscode *

Bitte geben Sie den Sicherheitscode in obiges Feld ein. m

Wir nehmen den Schutz Ihrer Daten sehr emst. Die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten arfolgt im Rahmen des
Datenschutzrechts DSG (Schweiz) unter Berlicksichtigung der DSGVO (EU). Unsere Hinweise zum Datenschutz finden Sie hier.
Bestandteil von ClubDesk sind regelméRige E-Mail-Benachrichtigungen rund um ClubDesk (z.B. Updates, Angebote oder sonstige

produktbezogene Informationen). Sie kannen sich jederzeit von den Banachrichtigungen abmelden.
Abschicken

konzert
chor.

SCHAFFHAUSEN
E& Vereinskalender %% CLUBDESK"
Bitte anmelden
Benutzername *
Passwort *
[] Passwort anzeigen [] Angemeldet bleiben

Zugang anfordern )| Passwort vergessen | Passwort andern

Impressum | Datenschutz | AGB | Kontakt |
ClubDesk® ist eine Marke der reeweb ag

Das Resultat siehst du links...

Bitte trage deine E-Mail-Adresse und den
Sicherheitscode ein (Bsp.: 8c2bx) ein und
klicke dann auf Abschicken


https://calendar.clubdesk.com/

2. Zugang - Bestatigung

Nun wirst du freundlich begrusst...

B3 Vereinskalender

$% CLUBDESK"

Zuriick zum Login

Herzlich willkommen

Wir haben Ihnen eine E-Mail mit Ihren Login Informationen zugeschickt.

Um Ihre Anmeldung abzuschlieBen, missen Sie als erstes auf den entsprechenden Link in dieser
E-Mail klicken. AnschlieBend konnen Sie gleich mit ClubDesk loslegen. Viel SpaB mit ClubDesk!

...das Bestatigungsmail sieht so aus:

Klicke nun auf Anmeldung bestétigen
Solltest du kein Mai/ bekommen, findest du dieses entweder
im Spam, oder aber du hast deine Mailadresse falsch

eingegeben (Tippfehler).

Mit einem weiteren Anlauf klappts dann hoffentlich.

£ Vereinskalender $% CLUBDESK"

£ DeinName DeinVorname {Konzerichor Schafthausen)

lhre Anmeldung bestétigen

Herzlich willkommen in der Termin-Verwaltung von Kenzertchor Schaffhausen.
Nach dem Bestétigen Ihrer Anmeldung durch den Button kénnen Sie alle
Vereinstermine unter hitps://app.clubdesk.com verwalten. Verwenden Sie den
folgenden Benutzernamen, um sich in der Termin-Verwaltung anzumelden:
DeinVorname.DeinName @konzertchor-sh.clubdesk.com

Anmeldung bestatigen

Bitte bestatigen Sie die Anmeldung innerhalb von 4 Stunden.

AGB | Datenschutz | Kontakt |
ClubDesk® ist eine Marke der reeweb ag

3. Passwort wahlen

Dein Benutzername wird vom System fix vorgegeben.
Bitte notiere dir diesen, ebenso dein Passwort

Bitte beachte die Vorgaben fiir ein sicheres Passwort (min
8 Zeichen, Gross/Kleinbuchstaben, Zahl und
Sonderzeichen).

Hinweis:

Der Systemadministrator hat keinen Einfluss auf das
Login. Solltest du deinen Benutzernamen oder dein
Passwort nicht mehr wissen, klickst du im Anmeldefenster
(siehe 1. Anmeldung) auf

Passwort vergessen

Weiter mit Klick auf Abschicken

E3 Vereinskalender

Zuriick zum Login

Passwort wahlen

Bitte wéhlen Sie ein Passwort.

Benutzername *

DeinVorname.DeinName®@konzertchor-sh.clubdesk.com ‘

Passwort *

Passwort bestatigen *

D Passworter anzeigen

Das Passwort muss zwischen 8 und 30 Zeichen lang sein und mindestens einen Grossbuchstaben,

einen Kleinbuchstaben, eine Zahl und ein Sonderzeichen enthalten.

Impressum | Datenschutz | AGB | Kontakt |
ClubDesk® ist eine Marke der reeweb ag

@% CLUBDESK’




4. Willkommen

Deinem ersten wirklichen Login steht nun nichts mehr im

5. Kalender - Start

Hier ein Beispiel, wie der neue Probeplan
aussehen wird...
o Ein Doppelklick auf ein Datum 6ffnet die
Details des gewahlten Termins (Details dazu
im nachstes Kapitel)
e Mit der Auswahl rechts oben kann der
Zeitraum der Termine gewahlt werden
o Mit klick auf Meine Termine abonnieren kann
der Vereinskalender direkt auf deinem
Handy-Kalender gespiegelt werden. Wie das
funktioniert ist [hier] im YouTube-Film
genau erklart. Bitte benutze diese
Méglichkeit - du hast damit den Probeplan
mit allen wichtigen Infos jederzeit bei bei.

6. Detail Kalendereintrage

B8 Vereinskalender $% CLUBDESK

Bitte anmelden

Benutzername *

DeinVorname.DeinName@konzertchor-sh.clubdesk.com ‘

Passwort *

We ge: | Lo ‘
[] Passwort anzeigen [] Angemeldet bleiben
Zugang anfordern | Passwortvergessen | Passwort dndern
B3 Vereinskalender $% CLUBDESK"

& DeinName DeinVorname (kenzertchor Schaffhausen)

Logout

C | Nachster Monat v

Mittwoch 17.05.2023
KCS - Probe | Trotz Auffahrt
19:45 - 21:30
Mittwoch 24.05.2023
KCS - Probe | 8ung andere Zeit & Ort |
19:30-21:30
Mittwoch 31.05.2023
KCS - Probe
19:45 - 21:30
Mittwoch 07.06.2023
KCS - Probe
19:45 - 21:30
Samstag 10.06.2023

KCS - Hauptprobe | 09:00 Fotoshooting Kanti anschl. GP 10:00 bis 12:00 Munot
09:00 - 11:00

Meine Termine abonnieren

Nun zu der Detailbeschreibung eines
Kalendereintrages:

Titel der Veranstaltung
Datum / Zeit

An- / Abmeldung (wird im nachsten Kapitel
erlautert)

Anzahl An- / Abmeldungen

Bemerkungen, Anweisungen, Informationen,
Mitteilungen

Ortsangabe

Termin in eigenen Kalender Ubertragen

B3 Vereinskalender

Do

a DeinName DeinVorname (Kenzertchor Schaffhausen)

Alle meine Termine anzeigen

KCS - Probe | Trotz Auffahrt

Mittwoch 17.05.2023 19:45 - 21:30
Probe

Teilnehmen:

Ja Nein

Chor

@Ja:0
® Nein: 1
O Keine Antwort: 96

Trotz Auffahrt
Vorbereiten:

«La sera sper il lag"» auswendig
The impossible dream

Uti var hage

Bruremars;

Ellington Nr. 3g /5/6/7/8/10

Kanti Schaffhausen

Termin zum Kalender hinzufligen (.ics}

$% CLUBDESK’

Logout



https://youtu.be/_UvwYToVcFU

7. Regelung fiir Absenzenmeldungen

Wenn es bei Termineintrdgen Sinn macht, ist jeweils eine An- resp. Abmeldemaoglichkeit integriert. Dies ermoglicht uns
weiterhin eine Prasenzkontrolle zu fihren. Auf den ersten Blick ware eine Anmeldung fiir eine Probe nicht unbedingt
notig, sie erleichtert aber den Stimmenfihrer:innen das Fihren der Absenzenkontrollen sehr. Hingegen erwarten

wir - wie bisher - eine begriindetete Abmeldung bei einer Absenz. Nach einem ersten Klick auf Me/7 und einem
weiteren auf Bemerkung erstellen, kann die Begriindung im erscheinendenTextfeld eingetragen werden.

Fir die Stimmenfluhrer:innen ist es nicht mehr ganz so einfach, die Absenzenlisten zu fihren; aktuell kdnnen die
Absenzenlisten leider nicht nach Stimmen getrennt werden. Darum ware es schén, wenn ihr selbststandig und
eigenverantwortlich mit einem Klick auf Ja jeweils eure Anwesenheit melden wirdet. So erleichtert ihr fur die
Stimmenflhrer:innen das Ausflillen der Absenzenlisten.

Anstelle des bisherigen Intranets werden neu alle wichtigen Infos zu den Proben, Tenuefragen, Links zu
Anmeldungen oder Bestellungen etc. liber diesen Vereinskalender gemacht.

Darum erwarten wir von euch, dass ihr mindestens 1x wéchentlich im Vereinskalender einloggt und diese Infos
zur Kenntnis nehmt.

Ach, ja, hier noch eine Kleinigkeit zur An-/Abmeldung an die Proben: Abmeldungen kénnen nur noch bis
Probenende (i.d.R. 22:30 Uhr) abgeschickt werden. Nachtragliche Absenzenmeldungen sind lber das neue System
nicht mehr mdglich...

8. Ein kleiner Tipp zum Schluss

Der Vereinskalender ist das Eine - das neue Intranet das Andere ... es ist bereits fast fertig. Hier konnt ihr euch ab sofort
einloggen. Und einfacher gehts nimmer: Dein Username und Passwort gelten auch fiir das neue Intranet!

Lass dich Uberraschen und clicke auf https://konzertchor-sh.clubdesk.com/IntranetKCS/kcs intranet

Schaffhausen, 15.05.2023 --Hansjérg Baumann


https://konzertchor-sh.clubdesk.com/IntranetKCS/kcs_intranet

